Anleitung zur Anmeldung zu den Kompetenztests

1. Zugang zum Schulportal und Online-Anmeldung

Zur Anmeldung 6ffnen Sie bitte diese Webseite: https://www.ktest.de/suedtirol/portal/portal.php oder
gehen Sie auf die Schulamtsseite www.schule.suedtirol.it und klicken auf den Schalter Kompetenz-
tests 2014. Halten Sie bitte die Schulnummer (Ministerialcode) und Ihr Passwort bereit. Diese Zu-
gangsdaten sind seit dem Vorjahr gleich geblieben. In jenen Schulen, in denen es einen Flhrungs-
wechsel gegeben hat, haben die Schulfiihrungskrafte von der Universitat Jena eine Email mit den neu-

en Zugangsdaten erhalten. Das Passwort kann, im Gegensatz zur Schulnummer, jederzeit gedandert
werden.

Die Zugangsdaten gelten nicht nur fir die Anmeldung zu den Kompetenztests, sondern auch fir die
Eingabe der Ergebnisse, das Abrufen der Ergebnisberichte und das Herunterladen von verschiedenen
Materialien. Es liegt im Ermessen der Schulfihrungskraft, tiber die Weitergabe der Zugangsdaten zu
entscheiden und damit den Personenkreis einzugrenzen, der zur Nutzung des Schulportals berechtigt
ist.

Die Schulfihrungskrafte sind verantwortlich flr die rechtzeitige und vollstandige Anmeldung aller teil-
nehmenden Klassen und deren Fachlehrer. Die Anmeldung ist im Zeitraum vom 11. November bis zum
30. November 2013 vorzunehmen und umfasst folgende Schritte:

a. Anmelden der Lehrkrafte: Zunachst werden die Namen der teilnehmenden Lehrkréfte ein-
getragen. Hinweis: Es kdnnen auch fiktive Namen gewahlt werden (Vornamen, Initialen usw.).
Anhand dieser Namen erfolgt spater die Eingabe der Schiilerergebnisse. Es ist zu sichern, dass die
Lehrkrafte sich spater bei der Dateneingabe zweifelsfrei wieder-erkennen.

b. Anmelden der teilnehmenden Klassen und Schiiler/innen: Es ist die Anzahl der teil-
nehmenden Klassen (Gesamtzahl der 3.Klassen GS = Klassenstufe 3 und der Gesamtzahl 1.MS
Klassen = Klassenstufe 6) anzugeben und die jeweilige Klassenstufe (3 bzw. 6), Klassen-
bezeichnung (Klassenzug und Schulstelle: z.B: A Prad, B Prad, Lichtenberg,...) und die Anzahl der
Schilerinnen und Schiiler der Klasse einzugeben.

Schiiler/innen mit Funktionsdiagnose kénnen am Test teilnehmen, missen dann aber auch an-
gemeldet werden. Wenn ihre Leistungen bei der Berechnung des Klassendurchschnitts nicht be-
riicksichtigt werden sollen, genligt es, keine Ergebnisdaten einzugeben. Schiiler/innen mit
Funktionsdiagnose, bei denen es von Vorneherein klar ist, dass sie nicht am Test teilnehmen
werden, brauchen natltrlich nicht angemeldet zu werden.

Schiler/innen mit Funktionsbeschreibung (Klinisch-psychologischem Befund) nehmen regular am
Test teil. Es wird jedoch bei der Eingabe der Testergebnisse vermerkt, dass Lernstérungen vor-
liegen.

Schiiler/innen mit Migrationshintergrund, die seit einem Jahr (Stichtag 09. November 2012) der
Schule waren, missen angemeldet werden, auch wenn sie (iber mangelhafte Sprachkenntnisse
verfligen.

c. AnschlieBend wird jeder Klasse in den beiden Fachern Deutsch und Mathematik eine der an-
gemeldeten Lehrkrafte zugewiesen. Driicken Sie abschlieBend ,Eingabe abgeschlossen®. Hin-
weis: Diese Zuweisung der Lehrkraft in den beiden Fachern Deutsch und Mathematik ist not-
wendig, da andernfalls die Anmeldung nicht erfolgen kann.
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d. Liste mit Schiilercodes: AbschlieBend erscheint auf der Portalseite eine Liste zum Herunter-
laden. Diese Liste enthalt die zur Ergebniseingabe benétigten Schilercodes fiir jede Klasse.
Drucken Sie die Liste aus und tragen Sie zu jedem Schiilercode den Namen einer Schilerin bzw.
eines Schiilers ein.

Diese Codes ermdglichen nach dem Schreiben eines Tests die Eingabe der Ergebnisse der
Schilerinnen und Schiler im Schulportal und spater innerhalb der Schule die Zuordnung der Test-
ergebnisse zu den einzelnen Schiilerinnen und Schilern. Die Liste muss daher bis zum Erhalt der
Rickmeldung aufbewahrt werden.

Sollte die Anmeldung erneut durchgefiihrt werden (weil z.B. eine Klasse vergessen wurde), wird
die Codeliste komplett neu erstellt und alle bisherigen Codes verlieren ihre Gultigkeit.



